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AVISO DE LIBRE GESTIÓN No. 284/2015
SERVICIOS DE CONSULTORÍA INDIVIDUAL PARA “UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO DE LA  UNIDAD DE GESTIÓN PARA LA CONTRIBUCIÓN LAIF AL PROGRAMA DE CAMINOS RURALES EN EL SALVADOR”
País: El Salvador

Beneficiario: Ministerio de Obras Públicas, Transporte, Vivienda y Desarrollo Urbano.
Título del programa: Contribución LAIF al PROGRAMA Caminos Rurales en EL Salvador

Financiamiento: UNIÓN EUROPEA/ LATIN AMERICAN INVESTMENT FACILITY (LAIF) - RESOLUCIÓN DE CONCESIÓN DE SUBVENCIÓN DCI-ALA/2011/283-236- COOPERACIÓN DELEGADA A LA AGENCIA ESPAÑOLA DE COOPERACIÓN INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO (AECID)
Referencia Unión Europea: DCI-ALA/2011/283-236 
Referencia AECID: 2012/SPE/0400264

DESCRIPCIÓN DE PUESTO:
El/la Asistente Técnico de la Unidad  de Gestión para la Contribución LAIF al Programa de Caminos Rurales en El Salvador, será el/la responsable de brindar apoyo administrativo a el/la Coordinador/a y a el/la Responsable de Infraestructura de la “Contribución LAIF al Programa de Caminos Rurales en El Salvador”, en adelante denominado como “El Proyecto”, en sus gestiones estratégicas, administrativas, operativas, financieras y demás procesos que deriven de la implementación del proyecto.

EXPERIENCIA ACADÉMICA:
Licenciatura en Relaciones Internacionales, Administración de Empresas,  Ciencias Jurídicas o carreras afines.
PRINCIPALES EXPERIENCIAS/HABILIDADES LABORALES:
1. Experiencia comprobada en cargos similares en la Administración Pública y conocimiento de la Ley LACAP.

2. Experiencia en apoyo y seguimiento de las tareas administrativas necesarias para la ejecución de proyectos.
3. Excelente redacción y habilidades de comunicación oral y escrita.

4. Experiencia y capacidad en la organización de archivos físicos y digitales.

5. Manejo avanzado de paquetes computacionales (Word, Excel y Power Point).

6. Capacidad para elaborar correspondencia interna (memos, etc.) y externa (notas, informes técnicos, reportes, etc.) y preparar planes, programas y presupuestos.

7. Proactivo, organizado, responsable, comprometido, buenas relaciones interpersonales, capacidad de análisis y discreción.

8. Disposición inmediata.

Además se invita a participar en varios procesos de libre gestión y concursos que se encuentran publicados en el sitio www.comprasal.gob.sv, donde los documentos pueden ser descargados gratuitamente.
Para participar en estos procesos, se les informa que podrán obtener las bases de 2 formas:

1. Descargándolas gratuitamente del sitio www.comprasal.gob.sv del 6 de julio al 13 de julio de 2015
2. En la GACI de la Institución ubicada en el Módulo “E”, Plantel La Lechuza Km 5 ½, Carretera a Santa Tecla, frente al Estado Mayor de la Fuerza Armada, San Salvador, los días del 6 al 13 de julio de 2015 en el horario: 07:30 a.m. a 12:30 p.m. y 1:10 p.m. a 3:30 p.m. (hora local), previa cancelación de US $ 5.00; por el costo de emisión (no reembolsable), en la Colecturía del Fondo de Actividades Especiales de la Gerencia Financiera Institucional, Módulo “F”, ubicada en Alameda Manuel Enrique Araujo, Km. 5.1/2 Carretera a Santa Tecla. 
